
实习小组“云就业”实习管理平台建设工作要求

与使用手册

（1）岗位实习指导老师即毕业设计指导老师。

（2）采用“云就业”实习管理平台进行岗位实习日常管理，

各指导老师需按照平台操作手册（附件 1），在 10 月 15 日前完

成实习小组创建（实习小组名称：学院+专业+指导老师姓名），

并将指导的学生关联到本实习小组中。

（3）实习指导教师组建实习小组后，需要在“实习计划”

栏目里完成专业实习工作方案填写（实习计划），教务处 10 月

20 日通报。

（4）岗位实习对学生的要求：在管理平台提交三方协议（扫

描高清版本上传）、填写实习单位信息、每日打卡签到、提交实

习日志（每日一篇）、实习总结（实习结束时填写一篇）、实习鉴

定表（实习结束时由企业方进行鉴定）。

（5）岗位实习对指导老师的要求：

①指导老师应登录平台审核学生岗位实习基本信息；

②每天登录平台批阅学生实习日志；审阅学生实习每日打卡

签到情况（如有异常应联系学生核实情况，遇突发情况要第一时

间上报学院）。

③实习结束时审阅学生岗位实习总结，并给定学生实习成绩。



④定期通过实地考察、电话、邮件、问卷等形式对学生岗实

习情况进行跟踪，保存好相关佐证材料备查。

云就业实习管理平台操作手册（教师）

登录网址：http://platform.bibibi.net/

登录账号：工号

初始密码：Sany123456 （进入系统后请自行修改）

http://platform.bibibi.net/


一、实习小组管理

点击右上角“新建小组”一个实习小组。（注意：实习小组命
名方式：学院+专业+指导老师），



填写小组名称（注意：实习小组命名方式：学院+
专业+指导老师），实习年份 2025年，选择指导老师，并加入

添加相关学生，请注意如果选择的实习年份是 2019，则只能选择 2019

届的学生。



二、学生认证

（1）学生进行认证

在微信菜单中找到三一职院云招就-顶岗实习菜单进入输入姓名、学号、

身份证后六位等信息认证



（2）学生身份审核

相关小组的老师，在后台“实习小组”模块中“实习详情”中对学生进行

审核。



三、岗位实习学生评估

（1）实习日志查看与回复

点击“实习小组”中的实习详情后就可以看到所有学生的实习日志，点击

每个同学后面的回复按钮可以进行回复。



（2）实习单位查询

选择一个学生，点击实习档案标签页，可以查看当前该学生的实习单位详

细信息。



（3）实习计划查询

选择一个学生，点击实习计划标签页，可以查看当前学生的实习计划。



（4）实习日志查看

选择一个学生，点击实习日志标签页，可以查看当前学生的每天签到的实

习日志反馈。

（5）实习总结

选择一个学生，点击实习总结标签页，可以查看当前学生的实习总结信息。



（6）实习问卷

选择一个学生，点击实习问卷标签页，可以查看当前学生填写的实习问卷。



（7）实习鉴定

选择一个学生，点击实习鉴定标签页，可以查看当前学生的实习鉴定图片

信息。

（8）实习异动

选择一个学生，点击实习异动标签页，可以查看当前学生历次的实习工作

变动情况，以及变动申请情况。



（9）发送实习通知

老师需要给本小组的学生发送是系统的时候，而已选择“实习小组”中的

“发送通知”功能，学生的微信就可马上收到相关通知信息。



（10）实习评分

选择一个学生，点击 “评分”按钮，就可对该学生进行实习评分。

（11）实习管理设置

学校根据自身情况对实习管理相关项目进行设置，保存。



云就业实习管理平台操作手册（学生）

实名认证

菜单中找到三一职院云招就-顶岗实习菜单进入 输入学号、身份证后六位

认证



输入个人信息，实习单位信息、选择实习合同



功能清单

提交成功后等待老师审核，老师审核完毕后再次打开菜单，会出现顶岗实

习功能选择，点击各个功能模块



我的实习主界面 实习通知

实习计划 实习周志



实习总结 实习问卷



实习成绩查询 实习鉴定

实习异动：如果实习单位调整，需在实习异动中填写新信息，重新提交老

师审核





实习每日签到
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